
     

บันทึกขอความ 
 

หนวยงาน  กองกลาง งานประชุมและพิธีการ  โทร. ๑๐๑๘ 
ท่ี   วันท่ี    
เรื่อง  ขอรายงานสรุปการใหบริการ และอํานวยความสะดวก ของงานประชุมและพิธีการ ประจําเดือนกันยายน ๒๕๖๔ 

เรียน  รองอธิการบดีฝายการคลังและสื่อสารองคกร 

  ตามท่ี กองกลาง งานประชุมและพิธีการ ไดรับมอบหมายใหบริการ อํานวยความสะดวก           
แกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพ่ือใชในการพัฒนาประสิทธิภาพการทํางาน และพัฒนางานเพ่ือใหเกิด  
การบริการท่ีดี ท้ังหนวยงานภายในและภายนอกองคกร นั้น 

งานประชุมและพิธีการ หนวยพิธีการ จึงขอรายงานสรุปการใหบริการ อํานวยความสะดวก ของงาน
ประชุมและพิธีการ ประจําเดือนกันยายน ๒๕๖๔ ดังนี้ 

๑.  ใหบริการ และอํานวยความสะดวกยืมอุปกรณตางๆสําหรับการประชุมฯ ดังนี้ 
 ๑.๑ ยืมอุปกรณในระบบจองหองประชมุออนไลน   จํานวน ๑๓ หนวยงาน 
 ๑.๒ ยืมอุปกรณแบบดวน  จํานวน ๑ หนวยงาน 
 ๑.๓ ยืมอุปกรณตาง ๆ ของงานประชุมและพิธีการ  จํานวน ๒ หนวยงาน 
๒.   ใหบริการขอมูลตางๆ “ตามแบบฟอรมของงานประชุมและพิธีการ” ดังนี้ 
  ๒.๑  บริการขอมูลมติการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพะเยา (กรณีเรงดวน)  
        จํานวน ๙ เรื่อง จํานวน ๔ หนวยงาน 
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวนาน)                               
ผูอํานวยการกองกลาง 
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