
     

บันทึกขอความ 
 

หนวยงาน  กองกลาง งานประชุมและพิธีการ  โทร. ๑๐๑๘ 
ท่ี   วันท่ี    
เรื่อง  ขอรายงานสรุปการใหบริการ และอํานวยความสะดวก ของงานประชุมและพิธีการ ประจําเดือนกันยายน ๒๕๖๔ 

เรียน  รองอธิการบดีฝายการคลังและสื่อสารองคกร 

  ตามท่ี กองกลาง งานประชุมและพิธีการ ไดรับมอบหมายใหบริการ อํานวยความสะดวก           
แกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพ่ือใชในการพัฒนาประสิทธิภาพการทํางาน และพัฒนางานเพ่ือใหเกิด  
การบริการท่ีดี ท้ังหนวยงานภายในและภายนอกองคกร นั้น 

งานประชุมและพิธีการ หนวยพิธีการ จึงขอรายงานสรุปการใหบริการ อํานวยความสะดวก ของงาน
ประชุมและพิธีการ ประจําเดือนกันยายน ๒๕๖๔ ดังนี้ 

๑.  ใหบริการ และอํานวยความสะดวกยืมอุปกรณตางๆสําหรับการประชุมฯ ดังนี้ 
 ๑.๑ ยืมอุปกรณในระบบจองหองประชมุออนไลน   จํานวน ๑๓ หนวยงาน 
 ๑.๒ ยืมอุปกรณแบบดวน  จํานวน ๑ หนวยงาน 
 ๑.๓ ยืมอุปกรณตาง ๆ ของงานประชุมและพิธีการ  จํานวน ๒ หนวยงาน 
๒.   ใหบริการขอมูลตางๆ “ตามแบบฟอรมของงานประชุมและพิธีการ” ดังนี้ 
  ๒.๑  บริการขอมูลมติการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพะเยา (กรณีเรงดวน)  
        จํานวน ๙ เรื่อง จํานวน ๔ หนวยงาน 
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวนาน)                               
ผูอํานวยการกองกลาง 
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