
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือมาตรฐานการปฏบิัติงาน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  
 

 

 

 

 

งานประชุมและพิธีการ 

กองกลาง มหาวิทยาลัยพะเยา 



 
 

ค าน า 

 

กองกลาง มหาวิทยาลัยพะเยา ได้จัดท าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานงานประชุม               

และพิธีการ กองกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นแนวทางในการ

ปฏิบัติงานของบุคลากรงานประชุมและพิธีการ กองกลาง ให้ปฏิบัติงานได้อย่างมีระบบ มีขั้นตอน                

และมีประสิทธิภาพ 

       กองกลาง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานงานประชุมและพิธีการ 

กองกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของบุคลากรงาน

ประชุมและพิธีการ กองกลาง และขอขอบคุณผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่านที่ได้ให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี           

ในการจัดท าคู่มอืมาตรฐานการปฏิบัติงานงานประชุมและพิธีการ กองกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

  

 

         นางณัฐธิดา  ชาวน่าน 

         ผูอ้ านวยการกองกลาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




































































