
บันทึกขอความ 

หนวยงาน  กองกลาง งานประชุมและพิธีการ  โทร. ๑๐๑๘ 
ที่   วันที่    
เรื่อง  ขอรายงานสรุปการใหบริการ และอำนวยความสะดวก ของงานประชุมและพิธีการ ประจำเดือนตุลาคม ๒๕๖๕ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่  กองกลาง งานประชุมและพิธีการ ไดรับมอบหมายใหบริการ อำนวยความสะดวก 
แกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยพะเยา เพ่ือใชในการพัฒนาประสิทธิภาพการทำงาน และพัฒนางานเพ่ือใหเกิด 
การบริการที่ดี ทั้งหนวยงานภายในและภายนอกองคกร น้ัน 

งานประชุมและพิธีการ หนวยพิธีการ จึงขอรายงานสรุปการใหบริการ อำนวยความสะดวก 
ของงานประชุมและพิธีการ ประจำเดือนตุลาคม ๒๕๖๕ ดังน้ี 

๑.  ใหบริการ และอำนวยความสะดวกยืมอุปกรณตางๆ สำหรับการประชุมฯ 
- การยืมอุปกรณในระบบจองหองประชุมออนไลน จำนวน ๑๓ หนวยงาน
- ยกเลิกการยืมอุปกรณ จำนวน ๑ หนวยงาน

๒.  ใหบริการ และอำนวยความสะดวกจัดประชุม จำนวน ๓ ครั้ง 
- จัดประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพะเยา จำนวน ๒ ครั้ง
- จัดเตรียมอุปกรณจัดอาหารวางและเครื่องด่ืม จัดทำแผนผังที่น่ังตอนรับผูวาราชการจังหวัดพะเยา

(วาที่รอยตรี ณรงค  โรจนโสทร) ณ หองประชุมบวร รัตนประสิทธ์ิ ช้ัน ๒ อาคารสำนักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยพะเยา จำนวน ๑ ครั้ง

๓. ใหบริการเขารวมกิจกรรมพิธีการตามปฏิทินกิจกรรมวันสำคัญ (ภายนอกมหาวิทยาลัยพะเยา) จำนวน ๓ งาน 
- พิธีนอมรำลึกในพระมหากรุณาธิคุณ เน่ืองในวันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร

มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร ๑๓ ตุลาคม ๒๕๖๕ ชวงเชา และชวงเย็น
- พิธีวันพระราชสมภพสมเด็จพระศรนีครินทราบรมราชชนนี วันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๖๕
- พิธีวันปยมหาราช วันที่ ๒๓ ตุลาคม ๒๕๖๕

๔.  ใหบริการขอมูลตางๆ “ตามแบบฟอรมของงานประชุมและพิธีการ” 
- บริการขอมูลมติการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยพะเยา (กรณีเรงดวน)

จำนวน ๘ เรื่อง จำนวน ๖ หนวยงาน
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพรอมน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

(นางณัฐธิดา  ชาวนาน)     
 ผูอำนวยการกองกลาง 
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