
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนกรกฎาคม ๒๕๖๖ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนกรกฎาคม ๒๕๖๖ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ้น ๑,๐๒๐ กิโลเมตร และมีค่าน้ำมันเชื้อเพลิง          
เป็นจำนวน ๑,๘๐๐ บาท รายละเอียดปรากฏตามเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 4/7/2566 07.30 น. นายปราการ บุญมาวงศ์ ในเมือง

ถ่ายภาพกิจกรรม
เฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จเจ้าฟ้า ฯ กรม
พระศรีสวางควัฒน 
วรขัติยราชนารี เน่ือง
ในโอกาสวันคล้ายวัน
ประสูติ 4 กรกฎาคม

55186 4/7/2566 11.25 น. 55255 69 นายปราการ บุญมาวงศ์

2 6/7/2566 10.00 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน ในเมือง

ประสานเคร่ือง
บวงสรวงประกอบพิธี
วันสถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55255 6/7/2566 11.35 น. 55286 31 นางสาวรัตนา ขัตธิ

3 13/7/2566 09.30 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน ในเมือง

ไปส่งเอกสารให้กับ
หน่วยงานภายนอก
วันสถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55286 13/7/2566 13.40 น. 55372 86 นายอนุชา เสริมสุข

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274
ประจ าเดือน กรกฎาคม 2566

ล าดับ
ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์
 เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวม
ระยะกิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับ

ท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์
 เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวม
ระยะกิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ

4 14/7/2566 09.00 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน
ใน
มหาวิทยาลัย
และในเมือง

จัดซ้ืออุปกรณ์
ประกอบพิธีวัน
สถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55372 14/7/2566 16.10 น. 55404 32 นางสาวรัตนา ขัตธิ

5 15/7/2566 08.30 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน
ใน
มหาวิทยาลัย
และในเมือง

จัดซ้ืออุปกรณ์
ประกอบพิธีวัน
สถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55404 15/7/2566 17.10 น. 55481 77 นางสาวรัตนา ขัตธิ

6 16/7/2566 08.30 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน
ใน
มหาวิทยาลัย
และในเมือง

ขนอุปกรณ์ท่ีใช้ใน
โครงการวันสถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55481 16/7/2566 20.10 น. 55595 114 นายอนุชา เสริมสุข

7 17/7/2566 08.30 น. นางสาว หัทยา หม่ันงาน ในมหาวิทยาลัย

ขนอุปกรณ์ท่ีใช้ใน
โครงการวันสถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55595 17/7/2566 16.05 น. 55624 29 นายอนุชา เสริมสุข

8 18/7/2566 12.00 น. นางสาวรัตนา ขัตธิ ในมหาวิทยาลัย

ขนอุปกรณ์ท่ีใช้ใน
โครงการวันสถาปนา
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ครบรอบ 13 ปี

55624 18/7/2566 14.35 น. 55639 15 นางสาวรัตนา ขัตธิ



3

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับ

ท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์
 เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวม
ระยะกิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ

9 21/7/2566 08.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร ในเมืองพะเยา
เข้าร่วมกิจกรรม เล่า
เร่ืองเมืองพะเยา

55639 21/7/2566 14.50 น. 55742 103 นายบรรเจิด หงษ์จักร

10 24/7/2566 06.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร อ าเภอเชียงค า

เข้าร่วมกิจกรรม กย
ศ.จิตอาสา พัฒนา
ชุมชน และบันทึกเทป
รายการ

55742 24/7/2566 16.45 น. 55981 239 นายบรรเจิด หงษ์จักร

11 25/7/2566 06.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร อ าเภอเชียงค า

เข้าร่วมกิจกรรม กย
ศ.จิตอาสา พัฒนา
ชุมชน และบันทึกเทป
รายการ

55981 25/7/2566 15.50 น. 56206 225 นายบรรเจิด หงษ์จักร

รวมระยะทาง 1,020    กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ



เล่มท่ี เลขท่ี ประเภท
เลข

ระยะทาง
เม่ือขอเติม

รวม
ระยะทาง
(กิโลเมตร)

อัตราเฉล่ีย
 กม./ลิตร

ปริมาณ
 (ลิตร)

วงเงิน 
(บาท)

วงเงิน
คงเหลือ 
(บาท)

1-ต.ค.-65 ยกยอดมาของเดือน ตุลาคม 2565 24,000   

1-พ.ย.-65 ยกยอดมาของเดือน พฤศจิกายน 2565 24,000   

17-พ.ย.-65 3695 184719 รถกระบะ ทะเบียน บน 9274 พย. นายนวพล ธุระเสร็จ ดีเซล 51017 1719 30.70 55.99 2,000    22,000   

1-ธ.ค.-65 ยกยอดมาของเดือน ธันวาคม 2565 22,000   

1-ม.ค.-66 ยกยอดมาของเดือน มกราคม 2565 22,000   
1-ก.พ.-66 ยกยอดมาของเดือน กุมภาพันธ์ 2565 22,000   
1-ก.พ.-66 3695 184720 รถกระบะ ทะเบียน บน 9274 พย. นายนวพล ธุระเสร็จ ดีเซล 53017 2000 31.06 64.39 2,300    19,700   
1-มี.ค.-66 ยกยอดมาของเดือน มีนาคม 2565 19,700   
7-มี.ค.-66 3695 184721 รถกระบะ ทะเบียน บน 9274 พย. นายนวพล ธุระเสร็จ ดีเซล 54006 989 15.68 63.08 2,190    17,510   
1-เม.ย.-66 ยกยอดมาของเดือน เมษายน 2565 17,510   
1-พ.ค.-66 ยกยอดมาของเดือน พฤษภาคม 2565 17,510   
1-มิ.ย.-66 ยกยอดมาของเดือน มิถุนายน 2565 17,510   
15-มิ.ย.-66 3695 184722 รถกระบะ ทะเบียน บน 9274 พย. นายนวพล ธุระเสร็จ ดีเซล 55014 1008 16.49 61.13 2,000    15,510   
1-ก.ค.-66 ยกยอดมาของเดือน กรกฎาคม 2565 15,510   
21-ก.ค.-66 3695 184723 รถกระบะ ทะเบียน บน 9274 พย. นายนวพล ธุระเสร็จ ดีเซล 55686 672 12.21 55.02 1,800    13,710   

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

(นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)
ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ

ทะเบียนควบคุมการจัดซ้ือน้้ามันเช้ือเพลิงรถยนต์กองกลาง

รถยนต์หมายเลขทะเบียน บน 9274 พะเยา

วัน/เดือน/ปี

ใบส่ังจ่าย
ประเภทของครุภัณฑ์ หรือส่ิงอ่ืนใดซ่ึง

ใช้น้้ามันเช้ือเพลิงและหมายเลข
ทะเบียนหรือรหัสครุภัณฑ์

ผู้จัดซ้ือน้้ามัน
เช้ือเพลิง

รายละเอียดการจัดซ้ือน้้ามันเช้ือเพลิง
ลายมือช่ือผู้

บันทึกรายการ
หมายเหตุ
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