
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๖ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนพฤษภาคม ๒๕๖๖ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ ้น ๒๒๓ กิโลเมตร รายละเอียดปรากฏตาม     
เอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 15/5/2566 11.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร ต าบลแม่กา

ไปดูสถานท่ีจัด

กิจกรรม PR UP 

Network ร้านแฮป

ป้ีการ์เด้นค๊อฟฟ่ี

54678 15/5/2566 13.50 น. 54699 21 นายบรรเจิด หงษ์จักร

2 19/5/2566 12.00 น. นายณรงค์ วงค์ไชย ต าบลแม่กา

เพ่ือเก็บของใน

โครงการ PRUP ท่ี

ร้านแฮปป้ีการ์

เด้นค๊อฟฟ่ี

54699 19/5/2566 14.50 น. 54746 47 นายบรรเจิด หงษ์จักร

3 22/5/2566 10.30 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน ในเมือง

จัดซ้ืออุปกรณ์

อาหารว่างและ

เคร่ืองด่ืมในการ

ประชุม

คณะกรรมการ

บริหาร

มหาวิทยาลัยพะเยา

54746 22/5/2566 14.25 น. 54796 50 นางสาวรัตนา ขัตธิ

รวม

ระยะกิโล
ผู้ขับ

หมาย

เหตุ

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274

ประจ าเดือน พฤษภาคม 2566

ล าดับ

ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 

เมื่อออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 

เม่ือกลับ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

รวม

ระยะกิโล
ผู้ขับ

หมาย

เหตุ

ล าดับ

ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 

เมื่อออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 

เม่ือกลับ

4 25/5/2566 10.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร ในเมือง

ไปท าข่าว

โครงการสุนทรี

ภาพแห่งการเรียนรู้

54796 25/5/2566 13.45 น. 54856 60 นายบรรเจิด หงษ์จักร

5 30/5/2566 10.30 น. นางสาวสิริพร กาจินา ในเมือง

ซ้ือุปกรณ์จัดเบรก

ในการเตรียมการ

ต้อนรับ นายจิรายุ

 อศิรางกูร ณ 

อยุธยา องคมนตรี

 พร้อมคณะ

54856 30/5/2566 13.17 น. 54901 45 นางสาวสิริพร กาจินา

รวมระยะทาง 223       กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ
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