
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนมิถุนายน ๒๕๖๖ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนมิถุนายน ๒๕๖๖ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ ้น ๒๘๕ กิโลเมตร และมีค่าน้ำมันเชื้อเพลิง          
เป็นจำนวน ๒,๐๐๐ บาท รายละเอียดปรากฏตามเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 2/6/2566 10.00 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน
หน้ามหาวิทยาลัย
พะเยา

ซ้ืออุปกรณ์ตัก
บาตรส าหรับเข้า
ร่วมกิจกรรมเฉลิม
พระเกียรติสมเด็จ
พระนางเจ้าฯพระ
บรมราชินี เน่ืองใน
โอกาสวันเฉลิม
พระชนมพรรษา 3
 มิถุนายน 2566

54901 2/6/2566 14.25 น. 54911 10 นางสาวรัตนา ขัตธิ

2 13/6/2566 11.00 น. นางสาวสิริพร กาจินา
หน้ามหาวิทยาลัย
พะเยา

ไปซ้ือของใช้
กิจกรรมเดิน
ส ารวจพ้ืนท่ีของ
ผู้บริหาร

54911 13/6/2566 12.30 น. 54952 41 นางตราการณ์ ไชยา

3 14/6/2566 12.30 น. นางสาวอุณาโลม อนุพันธ์
ในเมืองและใน
มหาวิทยาลัยพะเยา

ซ้ือของใช้กิจกรรม
เดินส ารวจพ้ืนท่ี
ของผู้บริหาร 
เพ่ิมเติม และใช้
บริการน้ าด่ืมให้
ผู้บริหาร

54952 14/6/2566 18.10 น. 55014 62 นางสาวสิริพร กาจินา

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274
ประจ าเดือน มิถุนายน 2566

ล าดับ
ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวม
ระยะกิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับ

ท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวม
ระยะกิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ

4 15/6/2566 10.30 น. นางสาวสิริพร กาจินา ในเมือง
เติมน้ ามันรถยนต์
กองกลาง

55014 15/6/2566 11.55 น. 55053 39 นางสาวสิริพร กาจินา

5 19/6/2566 11.00 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน ในเมือง
ไปรับพระรูป
สมเด็จพระสังฆราช

55053 19/6/2566 13.50 น. 55100 47 นางสาวรัตนา ขัตธิ

6 21/6/2566 08.00 น. นายปราการ บุญมาวงศ์ ในเมือง
ไปถ่ายภาพ
กิจกรรม กาแฟยาม
เช้า จังหวัดพะเยา

55100 21/6/2566 10.00 น. 55186 86 นายปราการ บุญมาวงศ์

รวมระยะทาง 285       กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ
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