
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๗ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๗ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ้น ๔๑๙ กิโลเมตร รายละเอียดปรากฏตามเอกสาร
ดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 1/3/2567 10.30 น. นายนวพล ธุระเสร็จ ในมหาวิทยาลัยพะเยา

เขียนเลขครุภัณฑ์ท่ี
ห้องประชุม
โครงการอนุรักษ์
พันธุกรรมพืชอัน
เน่ืองมาจาก
พระราชด าริฯ 
(อพ.สธ.)

59861 2/3/2566 12.20 น. 59882 21 นายนวพล ธุระเสร็จ

2 5/3/2567 08.00 น. นายปราการ บุญมาวงศ์ ในเมือง

ถ่ายภาพงาน
บวงสรวงพ่อขุนง า
เมือง ประจ าปี 
2567

59882 5/3/2567 10.50 น. 59928 46 นายปราการ บุญมาวงศ์

3 5/3/2567 11.00 น. นางสาวเมธิณี จันกา ในเมือง
เอาเอกสารไปให้
หัวหน้ากับ
คณะกรรมการ

59928 5/3/2567 15.20 น. 60030 102 นายนวพล ธุระเสร็จ

4 11/3/2567 12.00 น. นางสาวปิยะฉัตร พิชัยยา ในเมือง

น าเอกสารใบส่ง
มอบงานให้
อาจารย์
ชาวต่างชาติเซ็นต์

60030 11/3/2567 15.30 น. 60091 61 นายนิติพัฒน์ ธ ารงทอง

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274
ประจ าเดือน มีนาคม 2567

ล าดับท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ

5 12/3/2567 10.30 น. นางสาวขนิษฐา เพชร์สาริกิจ ในเมือง

ไปรับแจกันดอกไม้
 และจัดซ้ืออุปกรณ์
ส าหรับจัดเบรก
คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัยพะเยา
 คร้ังท่ี 119 
(5/2567)

60091 12/3/2567 16.20 น. 60148 57 นายอนุชา เสริมสุข

6 13/3/2567 08.30 น. นางสาวขนิษฐา เพชร์สาริกิจ ในมหาวิทยาลัยพะเยา

จัดอุปกรณ์ส าหรับ
จัดเบรกคณะ
กรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัยพะเยา
 คร้ังท่ี 119 
(5/2567)

60148 13/3/2567 15.00 น. 60157 9 นายอนุชา เสริมสุข

7 26/3/2567 10.00 น. นางสาวขนิษฐา เพชร์สาริกิจ ในเมือง

ไปรับแจกันดอกไม้
 และจัดซ้ืออุปกรณ์
ส าหรับจัดเบรก
คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัยพะเยา
 คร้ังท่ี 120 
(6/2567)

60157 26/3/2567 16.20 น. 60217 60 นายอนุชา เสริมสุข



3

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ

8 27/3/2567 08.30 น. นางสาวขนิษฐา เพชร์สาริกิจ ในมหาวิทยาลัยพะเยา

จัดอุปกรณ์ส าหรับ
จัดเบรก และเข้า
ร่วมการประชุม
คณะกรรมการ
บริหาร
มหาวิทยาลัยพะเยา
 คร้ังท่ี 120 
(6/2567)

60217 27/3/2567 16.00 น. 60227 10 นายอนุชา เสริมสุข

9 29/3/2567 10.30 น. นายอนุชา เสริมสุข ในเมือง
รับใบเสร็จ และคืน
อุปกรณ์ร้านดอกไม้

60227 29/3/2567 14.00 น. 60280 53 นายอนุชา เสริมสุข

รวมระยะทาง 419         กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ
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