
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๖ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนมีนาคม ๒๕๖๖ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ ้น ๖๘๐ กิโลเมตร และมีค่าน้ำมันเชื ้อเพลิง          
เป็นจำนวน ๒,๑๙๐ บาท รายละเอียดปรากฏตามเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 2/3/2566 13.10 น. นายนวพล ธุระเสร็จ บ้านโซ้ ติดตามผู้บริหาร 53869 2/3/2566 15.00 น. 53894 25 นายนวพล ธุระเสร็จ

2 3/3/2566 10.30 น. นายรัตนพงษ์ ธ ารงทอง ในเมือง
ส่งหนังสือเชิญ
ส่ือมวลชน

53894 3/3/2566 13.40 น. 53988 94 นายรัตนพงษ์ ธ ารงทอง

3 7/3/2566 10.30 น. นายนวพล ธุระเสร็จ ในเมือง
เอารถยนต์
กองกลางไปเติม
น  ามัน

53988 7/3/2566 12.15 น. 54024 36 นายนวพล ธุระเสร็จ

4 9/3/2566 11.00 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน
ในเมืองและหน้า
มหาวิทยาลัย
พะเยา

ซื อวัสดุอุปกรณ์
และขนอุปกรณ์
ส าหรับโครงการ
อบรมเชิงปฏิบัติการ
 "งานด้านศาสนพิธี
 รัฐพิธี และพิธี
ต่างๆ " ประจ าปี
งบประมาณ 2566

54024 9/3/2566 16.33 น. 54052 28 นายอนุชา เสริมสุข

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274
ประจ าเดือน มีนาคม 2566

ล าดับท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ

5 10/3/2566 08.00 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน
ในมหาวิทยาลัย
พะเยา

ขนอุปกรณ์ในการ
จัดโครงการอบรม
เชิงปฏิบัติการ
ด้านศาสนพิธี รัฐพิธี
 และพิธีต่างๆ 
ประจ าปี
งบประมาณ 2566

54052 10/3/2566 16.15 น. 54064 12 นายอนุชา เสริมสุข

6 12/3/2566 08.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร จังหวัดล าปาง

ไปค่ายอาสาท่ี
โรงเรียนบ้านข่อย
มิตรภาพท่ี 110 
สาขาบ้านแม่งาน

54064 12/3/2566 17.20 น. 54214 150 นายบรรเจิด หงษ์จักร

7 13/3/2566 08.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร จังหวัดล าปาง

ไปค่ายอาสาท่ี
โรงเรียนบ้านข่อย
มิตรภาพท่ี 110 
สาขาบ้านแม่งาน

54214 14/3/2566 16.50 น. 54365 151 นายบรรเจิด หงษ์จักร

8 16/3/2566 10.00 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน ต าบลแม่กา ไปเอาใบเสร็จรับเงิน 54365 16/3/2566 10.45 น. 54385 20 นายรัตนพงษ์ ธ ารงทอง

9 16/3/2566 11.00 น. นายรัตนพงษ์ ธ ารงทอง ในเมือง

ไปมอบเสื อให้
ส่ือมวลชนท่ี
ประชาสัมพันธ์
จังหวัดพะเยา

54385 16/3/2566 13.50 น. 54474 89 นายรัตนพงษ์ ธ ารงทอง

10 17/3/2566 10.30 น. นางสาวขนิษฐา เพชร์สาริกิจ ในเมือง
ไปรับเอกสารด้าน
การเงิน

54474 17/3/2566 12.35 น. 54531 57 นางสาวรัตนา ขัตธิ



3

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา
ล าดับท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ หมายเหตุ

11 22/3/2566 10.30 น. นางสาวหัทยา หม่ันงาน
หน้า
มหาวิทยาลัย
พะเยา

ไปรับอุปกรณ์
อาหารว่างและ
เคร่ืองด่ืมการ
ประชุม กบห

54531 22/3/2566 11.45 น. 54544 13 นางสาวรัตนา ขัตธิ

12 23/3/2566 10.30 น. นายนวพล ธุระเสร็จ
ในมหาวิทยาลัย
พะเยา

ขนของไปเก็บท่ี 
มพ.18

54544 23/3/2566 11.15 น. 54549 5 นายนวพล ธุระเสร็จ

รวมระยะทาง 680         กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ
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