
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนมกราคม ๒๕๖๗ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนมกราคม ๒๕๖๗ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ้น ๘๐๔ กิโลเมตร และมีค่าน้ำมันเชื้อเพลิงเป็นจำนวน 
๑,๖๕๐ บาท รายละเอียดปรากฏตามเอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 2/1/2567 13.00 น. นายอนุชา เสริมสุข ในเมือง

จัดซ้ืออุปกรณ์

ส าหรับเตรียมความ

พร้อมต้อนรับคณะ

กรรมกรส่วนล่างหน้า

58579 2/1/2567 15.30 น. 58643 64 นายอนุชา เสริมสุข

2 4/1/2567 10.00 น. นายนวพล ธุระเสร็จ จังหวัดเชียงราย

ไปเอาของเพ่ือจัด

งานท าบุญข้ึนปีใหม่

มหาวิทยาลัยพะเยา

58643 4/1/2567 15.10 น. 58892 249 นายนวพล ธุระเสร็จ

3 5/1/2567 13.00 น. นายนวพล ธุระเสร็จ บ้านโซ้

ขนของงานท าบุญ

ข้ึนปีใหม่ไปไว้ท่ีวัด

ป่าพระอุบาลี

58892 5/1/2567 14.00 น. 58928 36 นายนวพล ธุระเสร็จ

4 11/1/2567 06.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร โรงเรียนบ้านสระ บันทึกภาพวิดีโอ 58928 11/1/2567 16.10 น. 59011 83 นายบรรเจิด หงษ์จักร

5 12/1/2567 06.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร โรงเรียนบ้านสระ บันทึกภาพวิดีโอ 59011 12/1/2567 15.40 น. 59216 205 นายบรรเจิด หงษ์จักร

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274

ประจ าเดือน มกราคม 2567

ล าดับ

ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะ

ไมล์ 

กลับถงึส านักงาน ระยะไมล์ 

เม่ือกลับ

รวม

ระยะกิโล
ผู้ขับ

หมาย

เหตุ



2

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

ล าดับ

ท่ี

ออกเดินทาง
ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์

ระยะ

ไมล์ 

กลับถงึส านักงาน ระยะไมล์ 

เม่ือกลับ

รวม

ระยะกิโล
ผู้ขับ

หมาย

เหตุ

6 27/1/2567 06.00 น. นายปราการ บุญมาวงศ์ ในเมือง
ถ่ายภาพท าข่าวงาน

ตานข้าวใหม่
59216 27/1/2567 11.53 น. 59263 47 นายปราการ บุญมาวงศ์

7 29/1/2567 10.00 น. นายนวพันธ์ุ วิรัตน์เกษม อ าเภอดอกค าใต้ ขนของจัดงานกีฬาสี 59263 29/1/2567 13.20 น. 59383 120 นายนวพันธ์ุ วิรัตน์เกษม

รวมระยะทาง 804      กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไป
  (นำยนวพล ธุระเสร็จ) (นำงสำวอุณำโลม อุนพันธ์)

ต ำแหน่ง หัวหน้ำงำนธุรกำร
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