
       

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  กองกลาง   งานธุรการ             โทร ๑๐๑๗ 
ที่               วันที่   
เร่ือง  ขอส่งรายงานการใช้รถยนต์กองกลาง ประจำเดือนเมษายน ๒๕๖๖ 

เรียน  อธิการบดี 

ตามที่ กองกลาง งานธุรการได้ดำเนินการกำกับ ควบคุม ดูแลการอนุมัติการใช้รถยนต์
กองกลาง ทะเบียน บน ๙๒๗๔ พะเยา เพ่ือดำเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆ ของกองกลาง นั้น 

กองกลาง งานธุรการ ได้ดำเนินการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานบันทึกการใช้รถยนต์
ประจำเดือนเมษายน ๒๕๖๖ โดยมีระยะทางการใช้งานทั้งสิ ้น ๑๒๙ กิโลเมตร รายละเอียดปรากฏตาม     
เอกสารดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

 
(นางณัฐธิดา ชาวน่าน) 

                     ผู้อำนวยการกองกลาง 
 
  
 
 



1

วันท่ี เวลา วันท่ี เวลา

1 10/4/2566 10.00 น. นายบรรเจิด หงษ์จักร ในเมือง
ไปรับเอกสารท่ี
พะเยาเอเจนซ่ี

54549 10/4/2566 13.55 น. 54611 62 นายบรรเจิด หงษ์จักร

2 20/4/2566 10.00 น. นางสาวเมธิณี จันกา ในเมือง
เพ่ือซ้ืออุปกรณ์จัด
กิจกรรมเช่ือม
สัมพันธ์กองกลาง

54611 20/4/2566 13.30 น. 54678 67 นายบรรเจิด หงษ์จักร

รวมระยะทาง 129       กิโลเมตร

ผู้บันทึก  ผู้ตรวจสอบ

ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป
  (นายนวพล ธุระเสร็จ) (นางสาวอุณาโลม อุนพันธ์)

ต าแหน่ง หัวหน้างานธุรการ

รวมระยะ
กิโล

ผู้ขับ
หมาย
เหตุ

บันทึกการใช้รถยนต์ประจ ากองกลาง หมายเลขทะเบียน บน 9274
ประจ าเดือน เมษายน 2566

ล าดับท่ี
ออกเดินทาง

ผู้ใช้รถ สถานท่ีไป วัตถุประสงค์
ระยะไมล์ 
เม่ือออก

กลับถึงส านักงาน ระยะไมล์ 
เม่ือกลับ
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